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Muster-Beschluss: Einführung von Ranzen

Vorlage für Schulkonferenz, Gesamtkonferenz oder Elternbeirat · Fassung vom 28. September 2026

Welches Gremium zu beschließen oder anzuhören ist, regelt das Schulgesetz des Landes (in Sachsen-
Anhalt bestimmt die Gesamtkonferenz etwa den Zugriffskreis für digitale Klassenbücher, § 84a Abs. 6 
SchulG LSA; in Hessen legt die Schulkonferenz die Form der Krankmeldung fest). Vorlage der Zeitreise-
Manufaktur, keine Rechtsberatung.

Beschluss

Die [Gesamtkonferenz / Schulkonferenz] der [Name der Schule] beschließt am [Datum]:

1. Die Schule nutzt ab [Datum] die Web-App Ranzen für die Kommunikation mit Eltern und die 
Organisation des Schulalltags.

2. Eingeschaltet werden folgende Module:

Krankmeldung und Beurlaubung

Elternbriefe mit Rückmeldung, Umfragen, Terminwahl

Nachrichten zwischen Eltern und Lehrkräften

Stunden- und Vertretungsplan

Hausaufgaben

Elternsprechtage und Kalender

Klassenbuch

Noten

3. Zugriff auf Klassenbuch und Noten haben nur die in der jeweiligen Klasse unterrichtenden 
Lehrkräfte, die Schulleitung und folgende Personen: [Funktion, etwa Stellvertretung, Sekretariat für 
Fehlzeiten].

4. Lehrkräfte nutzen Ranzen [nur auf dienstlichen Geräten / auf privaten Geräten nur mit Genehmigung 
der Schulleitung nach den Vorgaben des Landes].

5. Für Leitung und Verwaltung ist die Anmeldung in zwei Schritten (Code-App) Pflicht; für Klassenbuch 
und Noten gilt sie für alle Lehrkräfte.

6. Die Nutzung ist für Eltern freiwillig. Eltern ohne App erhalten Informationen auf Papier und melden 
ihr Kind telefonisch oder schriftlich krank.

7. Krankmeldungen enthalten [keinen Grund / einen Grund als feste Auswahl]; Diagnosen werden nicht 
erfasst. Atteste verlangt die Schule nur im Einzelfall [und nimmt sie nur auf Papier entgegen].

8. Die Schulleitung schließt den Vertrag zur Auftragsverarbeitung, führt die Datenschutz-
Folgenabschätzung mit dem Datenschutzbeauftragten durch und informiert die Eltern mit dem 
Schreiben „Information und Einwilligung“. Der Personalrat wird beteiligt.

Abstimmungsergebnis: ___ ja · ___ nein · ___ Enthaltungen

Ort, Datum ______________________________

______________________________
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