
Ranzen

Information und Einwilligung: Ranzen an unserer 
Einrichtung

[Name der Schule oder des Horts] · [Anschrift] · Verantwortlich: [Schulleitung bzw. Leitung des 
Horts], [E-Mail]

Datenschutzbeauftragte/r: [Name oder Stelle, Kontakt]

Vorlage der Zeitreise-Manufaktur, Fassung vom 28. September 2026. Die Einrichtung passt die Angaben 
in eckigen Klammern an und streicht, was sie nicht nutzt.

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,

wir nutzen die App Ranzen für den Alltag in unserer Einrichtung. Mit Ranzen können Sie Ihr Kind 
krankmelden, Elternbriefe lesen und bestätigen, Nachrichten schreiben und Termine sehen. Dieses 
Schreiben erklärt, welche Daten dabei verarbeitet werden, und bittet um Ihre Einwilligung.

Was Ranzen bei uns macht

Wir nutzen diese Funktionen (bitte von der Einrichtung ankreuzen):

Krankmeldung und Beurlaubung, Atteste nachreichen

Elternbriefe mit Lesebestätigung oder Unterschrift, Umfragen und Terminwahl

Nachrichten zwischen Eltern und Lehrkräften bzw. Erzieherinnen und Erziehern

Stundenplan, Vertretungen und Hausaufgaben

Noten und Klassenbuch-Einträge zur Einsicht

Elternsprechtage und Kalender

Hort: Ankunft und Abholung, Abholberechtigte, Ferienbetreuung

Zahlungen (etwa Klassenfahrt, Ausflug)

Welche Daten verarbeitet werden

• von Ihrem Kind: Name, Klasse oder Gruppe, Fehlzeiten und Krankmeldungen, bei den angekreuzten 
Funktionen auch Stundenplan, Hausaufgaben, Noten oder die Zeiten im Hort

• von Ihnen: Name, E-Mail-Adresse oder Handynummer, Ihre Nachrichten und Rückmeldungen, bei 
Unterschriften das Bild der Unterschrift mit Datum

• technisch: Zeitpunkt der Anmeldung und ein Protokoll, wer in Ranzen was geändert hat

Ein Passwort gibt es nicht. Sie melden sich mit einem Link an, den Ranzen an Ihre E-Mail-Adresse 
schickt, oder mit dem Code auf Ihrem Anmeldebrief.

Wo die Daten liegen und wer sie sieht

• Ranzen betreibt die Zeitreise-Manufaktur, Hannoversche Straße 3, 39110 Magdeburg, in unserem 
Auftrag (Auftragsverarbeitung nach Art. 28 DSGVO). Sie darf die Daten nur nach unserer Weisung 
verwenden.
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• Die Daten liegen auf einem Server in Nürnberg (Hetzner Online GmbH). E-Mails verschickt Ranzen 
über IONOS SE in Deutschland.

• Es gibt keine Werbung, keine Weitergabe zu Werbezwecken und keine Auswertung Ihres Verhaltens.

• Sehen können die Daten nur die Personen, die sie für ihre Aufgabe brauchen: Sie sehen nur Ihre 
eigenen Kinder. Atteste sieht nur das Sekretariat, die Leitung und die Klassenleitung.

• Benachrichtigungen aufs Handy sind freiwillig und werden auf dem Handy eingeschaltet. Sie laufen 
über den Dienst des Handy- oder Browserherstellers (Google, Apple oder Mozilla), dessen Server 
auch in den USA stehen können. Der Inhalt ist verschlüsselt. [Bei uns zeigen Benachrichtigungen 
nur einen Hinweis ohne Inhalt.]

Wann die Daten gelöscht werden

Ranzen löscht automatisch: Krankmeldungen und Fehlzeiten am Ende des folgenden Schuljahres, Atteste 
nach einem Jahr, Nachrichten nach zwei Jahren. Verlässt Ihr Kind die Einrichtung, werden seine Daten 
nach 60 Tagen gelöscht. Unterlagen, die wir nach Schul- oder Hortrecht länger aufbewahren müssen, 
führen wir außerhalb von Ranzen.

Rechtsgrundlage und Freiwilligkeit

Die Organisation des Schul- oder Hortalltags ist unsere gesetzliche Aufgabe [Schule: nach dem 
Schulgesetz unseres Landes, § … ; Hort: nach dem Kita- bzw. Kinderförderungsgesetz des Landes, in Berlin 
und Thüringen nach dem Schulgesetz]. Für die Nutzung von Ranzen durch Sie und Ihr Kind bitten wir 
zusätzlich um Ihre Einwilligung (Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO), für Hinweise zur Gesundheit um Ihre 
ausdrückliche Einwilligung (Art. 9 Abs. 2 lit. a DSGVO).

Die Einwilligung ist freiwillig. Wenn Sie nicht einwilligen, entsteht Ihnen und Ihrem Kind kein Nachteil: Sie 
erhalten Informationen dann auf Papier und melden Ihr Kind wie bisher telefonisch krank. Sie können die 
Einwilligung jederzeit ohne Angabe von Gründen widerrufen, formlos bei uns. Ihr Zugang wird dann 
gelöscht; bis dahin Verarbeitetes bleibt rechtmäßig.

Ihre Rechte

Sie haben das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung, 
Datenübertragbarkeit und Widerspruch (Art. 15 bis 21 DSGVO). Wenden Sie sich dafür an uns. Sie können 
sich außerdem bei der Datenschutz-Aufsichtsbehörde beschweren: [zuständige Behörde des Landes, etwa 
Landesbeauftragter für den Datenschutz Sachsen-Anhalt, datenschutz.sachsen-anhalt.de; bei kirchlichen 
Trägern die kirchliche Datenschutzaufsicht].
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Einwilligung

Kind: ______________________________ Klasse/Gruppe: __________

Ich willige ein, dass mein Kind und ich Ranzen wie oben beschrieben nutzen. Ranzen darf mir dafür 
an diese Adresse Anmeldelinks und Benachrichtigungen schicken:

E-Mail oder Handynummer Elternteil 1: ______________________________

E-Mail oder Handynummer Elternteil 2: ______________________________

Ich willige ausdrücklich ein, dass Hinweise zur Gesundheit meines Kindes, die ich in Ranzen 
eintrage (etwa Allergien), gespeichert und dem zuständigen Team angezeigt werden. (freiwillig, vor 
allem für den Hort)

Mein Kind erhält einen eigenen Schülerzugang. (ab Klasse [5]; ab 14 Jahren willigt das Kind 
zusätzlich selbst ein)

Ort, Datum ______________________________

______________________________

Unterschrift Erziehungsberechtigte/r

______________________________

Unterschrift Erziehungsberechtigte/r

______________________________

Unterschrift des Kindes (ab 14 Jahren)
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