& Ranzen

Ranzen - Anleitung fiir Eltern im Hort

Abholzeiten, Hinweise, Ferienbetreuung und Ausfliige

So lesen Sie diese Anleitung

Jeder Schritt hat ein Bild aus der App. Rote Kreise mit einer Zahl wie @ zeigen, wohin Sie tippen
oder was Sie eintragen. Die Zahlen im Text gehdren zu den Zahlen im Bild. Die Bilder zeigen
Beispiel-Familien - bei Ihnen stehen Ihre eigenen Namen.

Fir wen?
Fiir Eltern, deren Kind einen Hort mit Ranzen besucht. Ihr Kind braucht keinen eigenen Zugang.

1. Anmelden

Genau wie bei der Schule: Adresse Ihres Horts aus dem Elternbrief 6ffnen (zum Beispiel
hort-sonnenhof.ranzen.app), E-Mail-Adresse oder Handynummer eingeben, Link aus der Mail
antippen, einmal unterschreiben und ,Einverstanden”. Ihr Kind braucht keinen eigenen Zugang.

Ranzen - Zeitreise-Manufaktur - Magdeburg - ranzen.app
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2 - Der Nachmittag auf einen Blick

Schritt 1
Die Startseite ,,Heute“

Katrin Lindner -

Vorlesen
Ranzen <) Vorles T

Heute bei Paul.

O Hier steht, ob Ihr Kind im Hort ist (mit Uhrzeit) oder schon e —
abgeholt wurde - und von wem. (1)

© Abholzeiten dndern - feste Zeiten fiir jeden Wochentag. Paul ist noch nicht im Hort

Sobald die Karte am Eingang piept oder
der Hort abhakt, steht hier die Uhrzeit.

© Kommt heute nicht - krank oder anders verabredet; der Hort

We]B es Sofort Flr heute ist keine Abholzeit eingetragen.

O Heute holt jemand anderes ab - nur fiir heute. | Abhotzeiten andern |

© )

Paul kommt heute nicht
krank oder anders verabredet - der Hort >
weiB es sofort

(4] '
N
Heute holt jemand anderes ab N
Der Hort sieht es sofort
L J
Nachricht an den Hort >
Demnichst
£ B (]
Heute Woche Nachrichten Mehr
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3 - Feste Abholzeiten

SChritt 2 Katrin Lindner -
. . ° Ranzen <) Vorlesen
Fur jeden Tag eintragen

Eltern
< Mehr

Einmal eintragen - der Hort sieht jeden Tag, wann und mit wem
Ihr Kind geht. Abholzeiten.

So weil3 der Hort jeden Tag, wann und mit
wem Paul geht

© Uhrzeit antippen und einstellen.

© Wer abholt - aus den Personen, die abholen diirfen. Moctwm o ?Kamn Lindner v]
J

© Oder ,geht allein nach Hause*.
Di 16:00 Q© Katrin Lindner v

Abholen diirfen nur Personen, die beim Hort eingetragen sind. Weitere
Personen tragt der Hort ein. Mi  16:88 ®  KatrinLindner v

Do 16:00 © Katrin Lindner v

Fr 14:00 O© l geht allein nach t VI

Abholen dirfen: Katrin Lindner. Weitere Personen tragt
der Hort ein.

Abholzeiten speichern

IS H ica fiir dia R
o3 B3 (]
Heute Woche Nachrichten Mehr
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Schritt 3
Speichern

Katrin Lindner -
Eltern

D1 1000 Katrin Lindner v

Ranzen ) Vorlesen

. . B
© , Abholzeiten speichern®. Mi [16:80 © | KetrinLindner <

Do 16:00 © Katrin Lindner v

Fr 1400 O geht allein nacht v

Abholen diirfen: Katrin Lindner. Weitere Personen tragt
der Hort ein.

? )

L Abholzeiten speichern

Hinweise fiir die Betreuung

Was die Erzieherinnen wissen sollten (z. B. Allergie,
Notfallmedikament)

4
D Ich willige ein, dass der Hort diese Angaben
speichert. Sie sind nur fiir die Betreuerinnen
sichtbar und werden gelGscht, wenn ich das

Feld leere.
Eos ) o
Heute Woche Nachrichten Mehr
Schritt 4
° . o ° D: 16:00 Katrin Lind v
Hinweise fiir die Betreuung ° © J{ Katrin Lindner
Unter ,Mehr > Abholzeiten & Hinweise“ konnen Sie dem Hort Fr  14:00 O  gehtalleinnacht v
etWaS mitteilen’ das er Wissen muss - etWa eine Allergie- Abholen diirfen: Katrin Lindner. Weitere Personen tragt
der Hort ein.
O Hinweis eintragen.
@ Haikchen fiir die Einwilligung setzen, dann ,Hinweise R

speichern”. Leeres Feld speichern l6scht den Hinweis.
Hinweise fiir die Betreuung

Was die Erzieherinnen wissen sollten (z. B. Allergie,

dotfaumedikamem)

Paul hat eine Nussallergie.

e Ich willige ein, dass der Hort diese Angaben
speichert. Sie sind nur fiir die Betreuerinnen
sichtbar und werden geldscht, wenn ich das
Feld leere.

Hinweise speichern

o B D

Heute Woche Nachrichten Mehr
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4 - Ferienbetreuung

SChritt 5 Katrin Lindner -
. Ranzen <) Vorlesen Ettern
Ferientage ansehen
A . . < Mehr
-Mehr > Ferienbetreuung®: alle Ferientage mit Programm und
Anmeldefrist. Ferienbetreuung.
Anmelden bis zur Frist - danach plant der
@ anmelden“ fiir jeden Tag, an dem Ihr Kind kommen soll. Hort das Personal
Herbstferien

Anmeldung bis Montag, 5. Oktober

Montag, 12. Oktober nl l
anmelden
1von 25 angemeldet

Dienstag, 13. Oktober

anmelden
0 von 25 angemeldet
Mittwoch, 14. Oktober

anmelden
© von 25 angemeldet
Donnerstag, 15. Oktober

anmelden
0 von 25 angemeldet
Freitag, 16. Oktober R
0 von 25 angemeldet

o3 B ]
Heute Woche Nachrichten Mehr
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SChritt 6 Katrin Lindner -
R:anzen <) Vorlesen e
Angemeldet
< Mehr
@ angemeldet X¥“. Noch einmal antippen meldet wieder ab -
bis zur Frist. Ferienbetreuung.
Anmelden bis zur Frist - danach plant der
Ist ein Tag voll oder die Frist vorbei, sagt Ranzen das. Dann bitte direkt beim ISR CEW [FRereoEl
Hort melden.
Herbstferien

Anmeldung bis Montag, 5. Oktober

Montag, 12. Oktober

angemeldet v/

2 von 25 angemeldet
Dienstag, 13. Oktober

anmelden
0 von 25 angemeldet
Mittwoch, 14. Oktober

anmelden
0 von 25 angemeldet
Donnerstag, 15. Oktober

anmelden
0 von 25 angemeldet
Freitag, 16. Oktober R

© von 25 angemeldet

Heute Woche Nachrichten Mehr
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5 - Ausfliige und mehr

Schritt 7
Zustimmung zum Ausflug

Plant der Hort einen Ausflug, steht er auf ,Heute* unter ,Neu®“.

@ Antwort antippen, mit dem Finger unterschreiben,
L,Unterschrieben abschicken®.

Fragen zur App beantwortet Ihre Einrichtung - ranzen.app

Demniichst

Ausflug  Ausflug in den Elbauenpark

>
Freitag, 2. Oktober, 9 bis 15 Uhr
Ferienbetreuung
Herbstferien
5 Tage ab Montag, 12. Oktober - Anmeldung bis
Montag, 5. Oktober
Anmelden
Neu
N
Ausflug in den Elbauenpark
Riickmeldung bis Mittwoch, 30. September
Darf Nimmt nicht
teilnehmen teil
mit Unterschrift
J
g3 B ]
Heute Woche Nachrichten Mehr
Seite 7
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SChritt 8 Katrin Lindner -
. . R:anzen ) Vorlesen Eltern
Schule und Hort 1n einer App
Nutzt auch die Schule Ihres Kindes Ranzen, wechseln Sie unter Egi}::;enhof
-Mehr* - ohne neue Anmeldung.
©®  Wechseln zu: ... Kalender >
Abholzeiten & Hinweise >

wechseln zu: Grundschule Sonnenhof >
LSchule - ohne neue Anmeldung

Ferienbetreuung >
Mensa & Guthaben >
Gesprach mit dem Hort >
Zahlungen >
Benachrichtigungen aufs Handy aus
© B ]
Heute Woche Nachrichten Mehr

Wenn es nicht klappt

Die Mail mit dem Link kommt nicht.

Schauen Sie im Spam-Ordner nach. Priifen Sie die Schreibweise der Adresse. Wenn die
Einrichtung eine andere Adresse von Ihnen hat, kommt der Link dort an - dann hilft das Sekretariat
bzw. die Leitung.

Der Link sagt ,abgelaufen®.
Ein Link gilt 15 Minuten und nur einmal. Einfach auf der Adresse Ihrer Einrichtung erneut die
E-Mail-Adresse eingeben - ein neuer Link kommt.

Ich habe ein neues Handy.
Einfach neu anmelden wie beim ersten Mal. Es gibt kein Passwort, das Sie sich merken miissen.

Ich mochte die App auf dem Startbildschirm.

iPhone: in Safari unten auf , Teilen“ (Viereck mit Pfeil) und ,,Zum Home-Bildschirm*. Android: in
Chrome oben rechts auf die drei Punkte und , App installieren“ bzw. ,Zum Startbildschirm
hinzufligen*.

Fragen zur App beantwortet Ihre Einrichtung - ranzen.app Seite 8



Ranzen Anleitung fiir Eltern im Hort - Stand September 2026

Ich lese lieber nicht selbst.
Oben steht ,Vorlesen“ - dann liest Ranzen den Tag vor.
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